2

[image: image1.png]



МИНИСТЕРСТВО

ТРУДА И СОЦИАЛЬНОЙ ЗАЩИТЫ КУЗБАССА
ПРИКАЗ
от _____________ № ________
Об утверждении административного регламента

Министерства труда и социальной защиты Кузбасса

по предоставлению государственной услуги

«Предоставление средств (части средств) областного материнского (семейного) капитала на улучшение жилищных условий»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», постановлением Правительства Кемеровской области – Кузбасса от 12.08.2025 № 506 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг исполнительными органами Кемеровской области – Кузбасса» п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент Министерства труда и социальной защиты Кузбасса по предоставлению государственной услуги «Предоставление средств (части средств) областного материнского (семейного) капитала на улучшение жилищных условий».
2. Признать утратившим силу приказ Министерства социальной защиты населения Кузбасса от 24.06.2022 № 118 «Об утверждении административного регламента предоставления государственной услуги «Предоставление средств (части средств) областного материнского (семейного) капитала».
3. Государственному казенному учреждению «Центр социальных выплат и информатизации Министерства труда и социальной защиты Кузбасса» обеспечить размещение настоящего приказа в сетевом издании «Электронный бюллетень Правительства Кемеровской области – Кузбасса» и на официальном сайте Министерства труда и социальной защиты Кузбасса.

4. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

	Министр
	
	Н.С. Чайка


УТВЕРЖДЕН

приказом Министерства труда и социальной защиты Кузбасса

от _______________ г. № _____
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
Министерства труда и социальной защиты Кузбасса
по предоставлению государственной услуги 

«Предоставление средств (части средств) областного материнского (семейного) капитала на улучшение жилищных условий»
I. Общие положения

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления государственной услуги «Предоставление средств (части средств) областного материнского (семейного) капитала на улучшение жилищных условий».
2. Услуга предоставляется:

женщинам, родившим (усыновившим) третьего ребенка начиная с 1 января 2011 года;


женщинам, родившим (усыновившим) четвертого ребенка или последующих детей начиная с 1 января 2011 года, если ранее они не воспользовались правом на дополнительные меры социальной поддержки; 

мужчинам, являющимся единственными усыновителями третьего, четвертого ребенка или последующих детей, ранее не воспользовавшимся правом на дополнительные меры социальной поддержки, если решение суда
об усыновлении вступило в законную силу начиная с 1 января 2011 года;

отцам (усыновителям) ребенка, в случаях смерти женщины, объявления ее умершей, лишения ее родительских прав (ограничения в родительских правах) в отношении ребенка, в связи с рождением которого возникло право на дополнительные меры социальной поддержки, совершения в отношении своего ребенка (детей) умышленного преступления, относящегося к преступлениям против личности и повлекшего за собой лишение родительских прав или ограничение родительских прав в отношении ребенка (детей), оставления ребенка, в связи с рождением которого возникло право на дополнительные меры социальной поддержки, в родильном доме (отделении) или иной медицинской организации, наличия письменного согласия матери на усыновление ребенка, в связи с рождением которого возникло право на дополнительные меры социальной поддержки (за исключением согласия на его усыновление отчимом), а также в случае отмены усыновления ребенка, в связи с усыновлением которого возникло право на дополнительные меры социальной поддержки;

ребенку (детям в равных долях) в случае, если отец (усыновитель) ребенка, у которого в соответствии с пунктом 4 статьи 2 Закона возникло право на дополнительные меры социальной поддержки, или мужчина, являющийся единственным усыновителем ребенка, умер, объявлен умершим, лишен родительских прав (ограничен в родительских правах) в отношении ребенка, в связи с рождением которого возникло право на дополнительные меры социальной поддержки, оставил ребенка, в связи с рождением которого возникло право на дополнительные меры социальной поддержки, в родильном доме (отделении) или иной медицинской организации, дал письменное согласие на усыновление ребенка, в связи с рождением которого возникло право на дополнительные меры социальной поддержки (за исключением согласия на его усыновление мачехой), совершил в отношении своего ребенка (детей) умышленное преступление, относящееся к преступлениям против личности и повлекшее за собой лишение родительских прав или ограничение родительских прав в отношении ребенка (детей), либо если в отношении указанных лиц отменено усыновление ребенка, в связи с усыновлением которого возникло право на дополнительные меры социальной поддержки ребенка (детей в равных долях);

ребенку (детям в равных долях)  в случае, если женщина, право которой на дополнительные меры социальной поддержки прекратилось по основаниям, указанным в пункте 4 статьи 2 Закона, являлась единственным родителем (усыновителем) ребенка, в связи с рождением (усыновлением) которого возникло право на дополнительные меры социальной поддержки, либо в случае, если у отца (усыновителя) ребенка (детей) не возникло право на дополнительные меры социальной поддержки по основаниям, указанным в пункте 4 статьи 2 Закона.
3. Интересы заявителей, указанных в пункте 2 настоящего административного регламента, могут представляться представителем заявителя.

4. Услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций) и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
5. Категории (признаки) заявителей определяются в результате профилирования, проводимого органом социальной защиты населения
в соответствии с таблицей 1 приложения № 2 к настоящему административному регламенту. 
Перечень условных обозначений и сокращений указан в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.
II. Стандарт предоставления Услуги
Наименование Услуги

6. «Предоставление средств (части средств) областного материнского (семейного) капитала на улучшение жилищных условий».

Наименование органа, предоставляющего Услугу

7. Услуга предоставляется органом, уполномоченным органом местного самоуправления на определение права на дополнительные меры социальной поддержки семей, имеющих детей, установленных Законом Кемеровской области «О дополнительных мерах социальной поддержки семей, имеющих детей», их назначение.
Результат предоставления Услуги

8. При обращении заявителя за предоставлением Услуги результатом предоставления Услуги является:
решения о предоставлении средств (части средств) областного материнского (семейного) капитала на улучшение жилищных условий по форме согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту; 
решения об отказе в предоставлении средств (части средств) областного материнского (семейного) капитала на улучшение жилищных условий (документ на бумажном носителе) по форме согласно приложению № 4 к настоящему административному регламенту.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
9. Результаты предоставления Услуги могут быть получены при личном приеме заявителя в орган социальной защиты населения по месту жительства (месту пребывания) заявителя, в форме электронного документа в личном кабинете на Едином портале (при подаче запроса посредством Единого портала, при наличии технической возможности), в форме электронного документа в личном кабинете на региональном портале (при подаче запроса посредством регионального портала, при наличии технической возможности), на адрес электронной почты, указанный в запросе, почтовым отправлением на адрес, указанный в запросе, в МФЦ только решение об отказе.
Срок предоставления Услуги
10. Срок предоставления Услуги составляет 35 календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении Услуги в органе социальной защиты населения по месту жительства, в МФЦ (при наличии заключенного соглашения о взаимодействии), способами, указанными в таблице 2 приложения № 2 к настоящему административному регламенту.

Максимальный срок предоставления Услуги составляет не более 45 календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении Услуги.
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении

Услуги, и способы ее взимания

11. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

12. Информация о том, что Услуга предоставляется бесплатно, размещается на официальном сайте органа социальной защиты населения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». При личном обращении заявителя за предоставлением Услуги специалист органа социальной защиты населения, специалист МФЦ (при наличии заключенного соглашения о взаимодействии) информирует, о том, что Услуга предоставляется бесплатно.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 

заявления о предоставлении Услуги и при получении 

результата предоставления Услуги 
13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления составляет 15 минут. 

14. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления Услуги составляет 15 минут.

Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении Услуги
15. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги:

при личном обращении в орган социальной защиты населения по месту жительства  –  1 рабочий день;

при личном обращении в МФЦ (при наличии заключенного соглашения о взаимодействии) – 1 рабочий день;
посредством Единого портала (при наличии технической  возможности) – 1 рабочий день;
посредством регионального портала при наличии технической              возможности) – 1 рабочий день.
Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга                  

16. Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга, размещены на официальном сайте органа социальной защиты населения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

17. Нормативные правовые документы, регламентирующие предоставление Услуги, информация о порядке, документах и сроках предоставления Услуги размещаются на официальном сайте органа социальной защиты населения, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальном сайте Минтруда Кузбасса в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Показатели качества и доступности Услуги
18. Показатели качества и доступности Услуги размещены на официальном сайте органа социальной защиты населения в
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальном сайте Минтруда Кузбасса в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Иные требования к предоставлению Услуги
19. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, отсутствуют.
20. Информационными системами, используемыми для предоставления Услуги являются: 

федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»;

ведомственная информационная система «АС Адресная социальная помощь»;
Единый портал (при наличии технической возможности);
региональный портал (при наличии технической возможности).

21. Предоставление законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления государственной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, невозможно в случае, если заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи запроса выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления государственной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

При получении результатов предоставления государственной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов государственной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи запроса указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей государственной услуги в отношении несовершеннолетнего, представляет согласие на обработку персональных данных такого законного представителя. 

Результат государственной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, предоставляется законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, указанному в запросе, в орган социальной защиты населения при личном обращении или посредством направления почтового отправления. 

22. Возможность предоставления государственной услуги в МФЦ предусмотрена (при наличии заключенного соглашения о взаимодействии).

Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления и документов не предусмотрена. 

Возможность выдачи заявителю решения об отказе, направленном
в МФЦ по результатам предоставления государственной услуги органом социальной защиты населения, предусмотрена.
Возможность выдачи документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов социальной защиты населения, не предусмотрена. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления Услуги

23. В таблице 2 приложения № 2 к настоящему административному регламенту приведен исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги в зависимости от результата Услуги, за которым обращается заявитель, с разделением на:

исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно;
исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приеме заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, и исчерпывающий 

перечень оснований для приостановления предоставления 

Услуги или отказа в предоставлении Услуги
24. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

25. Основания для приостановления предоставления Услуги отсутствуют.
26. Основания для отказа в предоставлении Услуги:
отсутствие права на областной материнский (семейный) капитал в соответствии с Законом;

представление недостоверных сведений, в том числе сведений об очередности рождения (усыновления) и (или) о гражданстве ребенка, в связи с рождением (усыновлением) которого возникает право на областной материнский (семейный) капитал;

непредставление или представление не в полном объеме документов, необходимых для определения права на предоставление средств (части средств) областного материнского (семейного) капитала, обязанность по представлению которых возложена на гражданина, и (или) несоответствие представленных документов требованиям действующего законодательства; 

прекращение права на областной материнский (семейный) капитал в связи с использованием средств областного материнского (семейного) капитала в полном объеме;

отобрание ребенка, в связи с рождением которого возникло право на областной материнский (семейный) капитал, у гражданина, указанного в подпунктах 1 - 3 пункта 2, пункте 4 статьи 2 Закона;
отсутствие на сайте Центрального банка Российской Федерации сведений о банке или кооперативе, предоставившем по кредитному договору или договору займа денежные средства на приобретение (строительство, реконструкцию) жилого помещения (при использовании средств областного материнского (семейного) капитала в соответствии с подпунктами 2.1.2, 2.1.3 пункта 2.1 Порядка);

наличие на сайте Центрального банка Российской Федерации сведений о ликвидации банка или кооператива (в случае, если в реквизитах получателя средств, предусмотренных в приложении к заявлению, указан данный банк или кооператив в соответствии с подпунктами 2.1.2, 2.1.3 пункта 2.1 Порядка);
представление договора займа, заключенного с иной организацией, осуществившей предоставление займа по договору займа, исполнение обязательства по которому не обеспечено ипотекой в силу договора или выписки из Единого государственного реестра недвижимости, содержащей информацию о правах на жилое помещение, не подтверждающей осуществление государственной регистрации ипотеки, возникшей на основании закона;

представление договора займа, заключенного с иной организацией, осуществившей предоставление займа по договору займа, исполнение обязательства по которому не обеспечено ипотекой в силу договора или выписки из Единого государственного реестра недвижимости, содержащей информацию о правах на жилое помещение, не подтверждающей осуществление государственной регистрации ипотеки, возникшей на основании закона
подтвержденный документом, указанным в подпункте 3.8.9 пункта 3.8 Порядка, процент износа индивидуального жилого дома более 50 процентов;

наличие сведений, подтверждающих принятие органом местного самоуправления решения о признании жилого помещения непригодным для проживания граждан в отношении индивидуального жилого дома, который указан гражданином в заявлении о предоставлении средств (части средств) областного материнского (семейного) капитала;

наличие сведений, подтверждающих принятие органом местного самоуправления решения о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции в отношении многоквартирного дома, в котором находится жилое помещение, указанное гражданином в заявлении о предоставлении средств (части средств) областного материнского (семейного) капитала;

наличие информации, подтверждающей несоответствие указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимость размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке;

наличие сведений, подтверждающих предоставление средств (части средств) регионального материнского (семейного) капитала по месту жительства на территории другого субъекта Российской Федерации.
27. Основания, предусмотренные пунктами 24-26 настоящего административного регламента, с учетом категории (признаков) заявителя приведены в таблице 3 приложения № 2 к настоящему административному регламенту.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур 
Перечень осуществляемых при предоставлении Услуги административных процедур 
28. При предоставлении Услуги осуществляются следующие административные процедуры:

профилирование заявителя;

прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;

межведомственное информационное взаимодействие;

принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;

предоставление результата Услуги.

IV. Способы информирования заявителя об изменения статуса

рассмотрения запроса о предоставлении Услуги
29. Способом информирования заявителя об изменения статуса рассмотрения запроса о предоставлении государственной услуги является личный кабинет на Едином портале.
30. С помощью Единого портала заявителю направляется:

уведомление о получении заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги;

уведомление о направлении пакета документов в комиссию для дальнейшего рассмотрения;

уведомление о завершении рассмотрения с положительным или отрицательным результатом.
31. Специалист, уполномоченный на предоставление Услуги, обязан в инициативном порядке уведомлять заявителя об изменении статуса оказания Услуги одним из способов выбранных заявителем, которые указаны в заявлении (при наличии технической возможности).
Приложение № 1

к Административному регламенту
 Министерства труда и социальной защиты Кузбасса по предоставлению государственной услуги «Предоставление средств (части средств) областного материнского (семейного) капитала на улучшение жилищных условий»

ПЕРЕЧЕНЬ

УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ И СОКРАЩЕНИЙ

	Условное обозначение (сокращение)
	Определение (расшифровка)

	Административ-ный регламент
	Административный регламент Министерства труда и социальной защиты Кузбасса по предоставлению государственной услуги «Предоставление средств (части средств) областного материнского (семейного) капитала на улучшение жилищных условий»

	Услуга
	Государственная услуга «Предоставление средств (части средств) областного материнского (семейного) капитала на улучшение жилищных условий»

	Порядок
	Порядок и условия предоставления и использования областного материнского (семейного) капитала на получение образования детьми, утвержденному постановлением Коллегии Администрации Кемеровской области от 10.08.2011 № 374 «О реализации Закона Кемеровской области от 25.04.2011 № 51-ОЗ
«О дополнительных мерах социальной поддержки семей, имеющих детей»

	Заявители
	женщины, родившие (усыновившие) третьего ребенка начиная с 1 января 2011 года;

женщины, родившие (усыновившие) четвертого ребенка или последующих детей начиная с 1 января 2011 года, если ранее они не воспользовались правом на дополнительные меры социальной поддержки; 

мужчины, являющиеся единственными усыновителями третьего, четвертого ребенка или последующих детей, ранее не воспользовавшиеся правом на дополнительные меры социальной поддержки, если решение суда
об усыновлении вступило в законную силу начиная с 1 января 2011 года;

отцы (усыновители) ребенка, в случаях смерти женщины, объявления ее умершей, лишения ее родительских прав (ограничения в родительских правах) в отношении ребенка, в связи с рождением которого возникло право на дополнительные меры социальной поддержки, совершения в отношении своего ребенка (детей) умышленного преступления, относящегося к преступлениям против личности и повлекшего за собой лишение родительских прав или ограничение родительских прав в отношении ребенка (детей), оставления ребенка, в связи с рождением которого возникло право на дополнительные меры социальной поддержки, в родильном доме (отделении) или иной медицинской организации, наличия письменного согласия матери на усыновление ребенка, в связи с рождением которого возникло право на дополнительные меры социальной поддержки (за исключением согласия на его усыновление отчимом), а также в случае отмены усыновления ребенка, в связи с усыновлением которого возникло право на дополнительные меры социальной поддержки;

ребенок (дети в равных долях) в случае, если отец (усыновитель) ребенка, у которого в соответствии с пунктом 4 статьи 2 Закона возникло право на дополнительные меры социальной поддержки, или мужчина, являющийся единственным усыновителем ребенка, умер, объявлен умершим, лишен родительских прав (ограничен в родительских правах) в отношении ребенка, в связи с рождением которого возникло право на дополнительные меры социальной поддержки, оставил ребенка, в связи с рождением которого возникло право на дополнительные меры социальной поддержки, в родильном доме (отделении) или иной медицинской организации, дал письменное согласие на усыновление ребенка, в связи с рождением которого возникло право на дополнительные меры социальной поддержки (за исключением согласия на его усыновление мачехой), совершил в отношении своего ребенка (детей) умышленное преступление, относящееся к преступлениям против личности и повлекшее за собой лишение родительских прав или ограничение родительских прав в отношении ребенка (детей), либо если в отношении указанных лиц отменено усыновление ребенка, в связи с усыновлением которого возникло право на дополнительные меры социальной поддержки ребенка (детей в равных долях);
ребенок (дети в равных долях)  в случае, если женщина, право которой на дополнительные меры социальной поддержки прекратилось по основаниям, указанным в пункте 4 статьи 2 Закона, являлась единственным родителем (усыновителем) ребенка, в связи с рождением (усыновлением) которого возникло право на дополнительные меры социальной поддержки, либо в случае, если у отца (усыновителя) ребенка (детей) не возникло право на дополнительные меры социальной поддержки по основаниям, указанным в пункте 4 статьи 2 Закона.

	Закон Кемеровской области № 51-ФЗ
	Закон Кемеровской области от 25.04.2011 № 51-ОЗ «О дополнительных мерах социальной поддержки семей, имеющих детей»

	Представитель заявителя
	Законный представитель или лицо, уполномоченное гражданином на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации

	Минтруд Кузбасса
	Министерство труда и социальной защиты Кузбасса

	Единый портал
	Федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

	Региональный портал
	Подсистема регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области – Кузбасса»

	МФЦ
	отдел «Мои документы» государственного автономного учреждения «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальный услуг на территории Кузбасса»

	Решение о предоставлении Услуги
	Решение о предоставлении средств (части средств) областного материнского (семейного) капитала на улучшение жилищных условий

	Решение об отказе
	Решение об отказе в предоставлении средств (части средств) областного материнского (семейного) капитала на улучшение жилищных условий

	Орган социальной защиты населения
	уполномоченный орган местного самоуправления на определение права на дополнительные меры социальной поддержки семей, имеющих детей, установленных Законом Кемеровской области «О дополнительных мерах социальной поддержки семей, имеющих детей», их назначение


Приложение № 2

к Административному регламенту
 Министерства труда и социальной защиты Кузбасса по предоставлению государственной услуги «Предоставление средств (части средств) областного материнского (семейного) капитала на улучшение жилищных условий»

ИДЕНТИФИКАТОРЫ

КАТЕГОРИЙ (ПРИЗНАКОВ) ЗАЯВИТЕЛЕЙ,

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ, ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ЗАЯВЛЕНИЯ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ, ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ ИЛИ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ 

Таблица 1. Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	п/п
	Категория (признак) заявителя
	Значения признака
 заявителя
	Идентификаторы категорий
	Результаты предоставления Услуги

	1
	Заявитель
	Женщины, родившие (усыновившие) третьего ребенка начиная с 1 января 2011 года;

Женщины, родившие (усыновившие) четвертого ребенка или последующих детей начиная с 1 января 2011 года, если ранее они не воспользовались правом на дополнительные меры социальной поддержки; 

Мужчины, являющиеся единственными усыновителями третьего, четвертого ребенка или последующих детей, ранее не воспользовавшиеся правом на дополнительные меры социальной поддержки, если решение суда
об усыновлении вступило в законную силу начиная с 1 января 2011 года;

Отцы (усыновители) ребенка, в случаях смерти женщины, объявления ее умершей, лишения ее родительских прав (ограничения в родительских правах) в отношении ребенка, в связи с рождением которого возникло право на дополнительные меры социальной поддержки, совершения в отношении своего ребенка (детей) умышленного преступления, относящегося к преступлениям против личности и повлекшего за собой лишение родительских прав или ограничение родительских прав в отношении ребенка (детей), оставления ребенка, в связи с рождением которого возникло право на дополнительные меры социальной поддержки, в родильном доме (отделении) или иной медицинской организации, наличия письменного согласия матери на усыновление ребенка, в связи с рождением которого возникло право на дополнительные меры социальной поддержки (за исключением согласия на его усыновление отчимом), а также в случае отмены усыновления ребенка, в связи с усыновлением которого возникло право на дополнительные меры социальной поддержки;

ребенок (дети в равных долях) в случае, если отец (усыновитель) ребенка, у которого в соответствии с пунктом 4 статьи 2 Закона возникло право на дополнительные меры социальной поддержки, или мужчина, являющийся единственным усыновителем ребенка, умер, объявлен умершим, лишен родительских прав (ограничен в родительских правах) в отношении ребенка, в связи с рождением которого возникло право на дополнительные меры социальной поддержки, оставил ребенка, в связи с рождением которого возникло право на дополнительные меры социальной поддержки, в родильном доме (отделении) или иной медицинской организации, дал письменное согласие на усыновление ребенка, в связи с рождением которого возникло право на дополнительные меры социальной поддержки (за исключением согласия на его усыновление мачехой), совершил в отношении своего ребенка (детей) умышленное преступление, относящееся к преступлениям против личности и повлекшее за собой лишение родительских прав или ограничение родительских прав в отношении ребенка (детей), либо если в отношении указанных лиц отменено усыновление ребенка, в связи с усыновлением которого возникло право на дополнительные меры социальной поддержки ребенка (детей в равных долях);
Ребенок (дети в равных долях)  в случае, если женщина, право которой на дополнительные меры социальной поддержки прекратилось по основаниям, указанным в пункте 4 статьи 2 Закона, являлась единственным родителем (усыновителем) ребенка, в связи с рождением (усыновлением) которого возникло право на дополнительные меры социальной поддержки, либо в случае, если у отца (усыновителя) ребенка (детей) не возникло право на дополнительные меры социальной поддержки по основаниям, указанным в пункте 4 статьи 2 Закона.
	А
	Решение о предоставлении средств (части средств) областного материнского (семейного) капитала на улучшение жилищных условий;

Решение об отказе в предоставлении средств (части средств) областного материнского (семейного) капитала на улучшение жилищных условий

	2
	Предста-витель заявителя
	Законный представитель или лицо, уполномоченное заявителем на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством   Российской Федерации
	Б
	Решение о предоставлении средств (части средств) областного материнского (семейного) капитала на улучшение жилищных условий;

Решение об отказе в предоставлении средств (части средств) областного материнского (семейного) капитала на улучшение жилищных условий



Таблица № 2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, которые заявитель должен представить самостоятельно, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе 

	№ п/п
	Категория (признак) заявителей
	Перечень необходимых для предоставления Услуги документов
	Способ предоставления, требования

	Документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1
	А, Б
	Заявление о предоставлении средств (части средств) областного материнского (семейного) капитала на улучшение жилищных условий по форме согласно Приложению № 4 к Порядку и условиям предоставления и использования областного материнского (семейного) капитала, перечню документов, на основании которых предоставляется областной материнский (семейный) капитал, а также порядку ведения регистра лиц, имеющих право на областной  материнский (семейный) капитал, утвержденному постановлением Коллегии Администрации Кемеровской области от 10.08.2011 № 374 «О реализации Закона Кемеровской области от 25.04.2011 № 51-ОЗ «О дополнительных мерах социальной поддержки семей, имеющих детей»
	В орган социальной защиты населения, посредством почтовой связи, МФЦ – подлинник, посредством регионального портала – по форме согласно региональному порталу

	
	
	
	В орган социальной защиты населения, посредством почтовой связи, МФЦ – подлинник или копия, заверенная в порядке установленном действующим законодательством Российской Федерации, посредством регионального портала (при наличии технической возможности) –  скан-копия документа



	2
	А, Б
	Документ, удостоверяющий личность гражданина, его регистрацию по месту жительства (проживания)
	

	3
	Б
	Документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя (представляются в случае его обращения от имени заявителя)
	

	4
	А, Б
	Копия вступившего в законную силу решения суда об установлении факта места жительства гражданина и (или) членов семьи гражданина (представляется при отсутствии документов, выданных органами регистрационного учета или миграционного учета)
	

	5
	А, Б
	Копия вступившего в законную силу решения суда об объявлении умершей женщины, родившей (усыновившей) ребенка, в связи с рождением (усыновлением) которого возникло право на областной материнский капитал
	

	6
	А, Б
	Копия вступившего в законную силу решения суда об объявлении умершими родителей (усыновителей) или единственного родителя (усыновителя) ребенка, в связи с рождением (усыновлением) которого возникло право на областной материнский капитал
	

	7
	А,Б
	Копия свидетельства об усыновлении (удочерении) ребенка
	

	8
	А, Б
	Копия вступившего в законную силу решения суда об объявлении несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным), - в случае подачи заявления несовершеннолетним ребенком (детьми)
	

	9
	А, Б
	Договор купли-продажи жилого помещения, обязательство по оплате которого не исполнено в полном объеме
	

	10
	А, Б
	Справка лица, осуществляющего отчуждение жилого помещения по договору купли-продажи жилого помещения с рассрочкой платежа, заключенному с гражданином, и (или) с супругом гражданина, и (или) с ребенком (детьми), о размерах оставшейся неуплаченной суммы по договору - в случае если приобретение жилого помещения осуществляется по договору купли-продажи жилого помещения с рассрочкой платежа
	

	11
	А, Б
	Договор участия в долевом строительстве (договор уступки права требования)
	

	12
	А, Б
	Сведения о внесенной сумме в счет уплаты цены договора участия
в долевом строительстве и об оставшейся неуплаченной сумме
по договору
	

	13
	А, Б
	Документ, подтверждающий постоянное (бессрочное) пользование земельным участком, или право пожизненного наследуемого владения земельным участком, или право аренды земельного участка, или право безвозмездного срочного пользования земельным участком, который предназначен для жилищного строительства и на котором осуществляется строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства, реконструкция дома блокированной застройки
	

	14
	А, Б
	Сведения о банковском счете заявителя с указанием реквизитов этого счета
	

	15
	А, Б
	Кредитный договор (договор займа), кредитный договор (договор займа) на погашение ранее выданного кредита (займа)
	

	16
	А, Б
	Договор об ипотеке, прошедший государственную регистрацию в установленном порядке
	

	Документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе

	1
	А, Б
	Сведения подтверждающие приобретение ребенком (детьми) гражданства Российской Федерации по рождению. Сведения о наличии гражданства Российской Федерации у гражданина
	В орган социальной защиты населения, посредством почтовой связи,МФЦ – подлинник или копия, заверенная в порядке установленном действующим законодательством Российской Федерации;

посредством регионального портала (при наличии технической возможности) – скан-копия документа



	2
	А, Б
	Сведения о рождении (усыновлении) детей (за исключением случаев регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства)
	

	3
	А, Б
	Сведения о рождении (в случае регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства)
	

	
	А,Б
	Сведения о заключении (расторжении) брака (за исключением случаев регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства)
	

	4
	А, Б
	Сведения о заключении (расторжении) брака (в случае регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства)
	

	5
	А, Б
	Сведения о смерти (за исключением случаев регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства)
	

	6
	А, Б
	Сведения о смерти (в случае регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства)
	

	7
	А, Б
	Сведения о лишении родительских прав (ограничении в родительских правах)
	

	8
	А, Б
	Сведения о совершении в отношении ребенка умышленного преступления, относящегося к преступлениям против личности и повлекшего за собой лишение родительских прав или ограничение родительских прав в отношении ребенка (детей)
	

	9
	А, Б
	Сведения об оставлении ребенка в родильном доме (отделении) или иной медицинской организации
	

	10
	А, Б
	Сведения о согласии на усыновление (отмену усыновления) ребенка
	

	11
	А, Б
	Сведения о приобретении ребенком дееспособности в полном объеме (свидетельство о браке, решение органа опеки и попечительства)
	

	12
	А, Б
	Выписка из Единого государственного реестра на недвижимое имущество, содержащая информацию о правах на жилое помещение
	

	
	А,Б
	Выписка из Единого государственного реестра на недвижимое имущество, содержащая информацию о правах на земельный участок 
	

	13
	А, Б
	Свидетельство о государственной регистрации права собственности на объект индивидуального жилищного строительства, возникшего не ранее 1 января 2011 г., либо свидетельство о государственной регистрации права собственности на реконструированный после 1 января 2011 г. объект индивидуального жилищного строительства либо дом блокированной застройки 
	

	14
	А, Б
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество, содержащая информацию о правах на объект индивидуального жилищного строительства, возникшего не ранее 1 января 2011 г., либо на реконструированный после 1 января 2011 г. объект индивидуального жилищного строительства либо дом блокированной застройки (При отсутствии свидетельства) 
	

	
	А,Б
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости, содержащая информацию о правах на объект индивидуального жилищного строительства, возникшего не ранее 1 января 2011 г., либо на реконструированный после 1 января 2011 г. объект индивидуального жилищного строительства либо дом блокированной застройки (При отсутствии вышеуказанных выписок) 
	

	15
	А, Б
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимости, содержащая сведения об основных характеристиках объекта недвижимости (Представляется одновременно с документами, в случае направления средств (части средств) областного материнского капитала на реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства либо дома блокированной застройки)
	

	16
	А, Б
	Уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке, направленное гражданину или супругу гражданина органом, уполномоченным на выдачу разрешений на строительство, или разрешение на строительство, выданное гражданину или супругу гражданина, разрешение на строительство дома блокированной застройки, выданное в целях проведения реконструкции такого дома блокированной застройки гражданину или супругу гражданина
	

	17
	А, Б
	Справка кредитора (заимодавца) о размерах остатка основного долга и остатка задолженности по выплате процентов за пользование кредитом (займом)
	

	
	А,Б
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости, содержащая информацию о правах на жилое помещение и подтверждающая осуществление государственной регистрации ипотеки
	

	18
	А, Б
	Свидетельство о государственной регистрации права собственности на на жилое помещение, приобретенное, построенное или реконструированное с использованием кредитных (заемных) средств либо выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, содержащая информацию о правах на указанное жилое помещение, при отсутствии указанной выписки - выписка из Единого государственного реестра недвижимости, содержащая информацию о правах на указанное жилое помещение
	

	19
	А, Б
	Уведомление о соответствии, направленное гражданину или супругу гражданина органом, уполномоченным на выдачу разрешений на строительство, или разрешение на строительство, выданное гражданину или супругу гражданина, разрешение на строительство дома блокированной застройки, выданное в целях проведения реконструкции такого дома блокированной застройки гражданину или супругу гражданина
	

	20
	А, Б
	Сведения, подтверждающие процент износа индивидуального жилого дома, приобретенного с использованием средств по договору займа, выданные организацией технической инвентаризации по состоянию не ранее 12 месяцев до месяца обращения в уполномоченный орган
	

	21
	А, Б
	Сведения, подтверждающие отсутствие принятого в установленном порядке органом местного самоуправления решения о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции в отношении многоквартирного дома, в состав которого входит жилое помещение, приобретенное с использованием средств по договору займа, выданные по состоянию не ранее 30 дней до дня обращения в уполномоченный орган, (Представляется в случае, если приобретено жилое помещение в многоквартирном доме)
	


Таблица 3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых

для предоставления Услуги, оснований для приостановления предоставления Услуги или отказа в предоставлении Услуги
	№ п/п
	Категория (признак) заявителей
	Основания

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, не предусмотрен

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги, не предусмотрен

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги:

	1
	А, Б
	Отсутствие права на областной материнский капитал в соответствии с Законом Кемеровской области от 25.04.2011 N 51-ОЗ «О дополнительных мерах социальной поддержки семей, имеющих детей»

	2
	
	Представление недостоверных сведений, в том числе сведений об очередности рождения (усыновления) и (или) о гражданстве ребенка, в связи с рождением (усыновлением) которого возникает право на областной материнский капитал

	3
	
	Непредставление или представление не в полном объеме документов, необходимых для определения права на предоставление средств (части средств) областного материнского капитала, обязанность по представлению которых возложена на гражданина, и (или) несоответствие представленных документов требованиям действующего законодательства

	4
	
	Прекращение права на областной материнский капитал в связи с использованием средств областного материнского капитала в полном объеме

	5
	
	Отобрание ребенка, в связи с рождением которого возникло право на областной материнский капитал, у гражданина, указанного в подпунктах 1 - 3 пункта 2, пункте 4 статьи 2 Закона Кемеровской области от 25.04.2011 N 51-ОЗ «О дополнительных мерах социальной поддержки семей, имеющих детей»

	6
	
	Отсутствие на сайте Центрального банка Российской Федерации сведений о банке или кооперативе, предоставившем по кредитному договору или договору займа денежные средства на приобретение (строительство, реконструкцию) жилого помещения (при использовании средств областного материнского капитала в соответствии с подпунктами 2.1.2, 2.1.3 пункта 2.1 Порядка

	7
	
	Наличие на сайте Центрального банка Российской Федерации сведений о ликвидации банка или кооператива (в случае, если в реквизитах получателя средств, предусмотренных в приложении к заявлению, указан данный банк или кооператив в соответствии с подпунктами 2.1.2, 2.1.3 пункта 2.1 Порядка)

	8
	
	Представление договора займа, заключенного с иной организацией, осуществившей предоставление займа по договору займа, исполнение обязательства по которому не обеспечено ипотекой в силу договора или выписки из Единого государственного реестра недвижимости, содержащей информацию о правах на жилое помещение, не подтверждающей осуществление государственной регистрации ипотеки, возникшей на основании закона

	9
	
	Представление договора займа, заключенного с иной организацией, осуществившей предоставление займа по договору займа, исполнение обязательства по которому не обеспечено ипотекой в силу договора или выписки из Единого государственного реестра недвижимости, содержащей информацию о правах на жилое помещение, не подтверждающей осуществление государственной регистрации ипотеки, возникшей на основании закона

	10
	
	Подтвержденный документом, указанным в подпункте 3.8.9 пункта 3.8 Порядка, процент износа индивидуального жилого дома более 50 процентов

	11
	
	Наличие сведений, подтверждающих принятие органом местного самоуправления решения о признании жилого помещения непригодным для проживания граждан в отношении индивидуального жилого дома, который указан гражданином в заявлении о предоставлении средств (части средств) областного материнского (семейного) капитала

	12
	
	Наличие сведений, подтверждающих принятие органом местного самоуправления решения о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции в отношении многоквартирного дома, в котором находится жилое помещение, указанное гражданином в заявлении о предоставлении средств (части средств) областного материнского (семейного) капитала

	13
	
	Наличие информации, подтверждающей несоответствие указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимость размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке

	14
	
	Наличие сведений, подтверждающих предоставление средств (части средств) регионального материнского (семейного) капитала по месту жительства на территории другого субъекта Российской Федерации


Приложение № 3

к Административному регламенту
 Министерства труда и социальной защиты Кузбасса по предоставлению государственной услуги «Предоставление средств (части средств) областного материнского (семейного) капитала на улучшение жилищных условий»
__________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа)

РЕШЕНИЕ
о предоставлении средств (части средств) областного 

материнского (семейного) капитала на улучшение жилищных условий
№ ________ от «___»________ 20__ г.

В соответствии с Законом Кемеровской области от 25.04.2011 № 51-ОЗ «О дополнительных мерах социальной поддержки семей, имеющих детей» 

_____________________________________________________________________________

(Ф.И.О.)

предоставить средства (часть средств) областного материнского (семейного) капитала в размере ___________руб.  ( _______________________________)  
                                                                               размер прописью

на улучшение жилищных условий
Руководитель

уполномоченного органа ___________________________________ ________
                                                                                             (Ф.И.О.)                                     (подпись)

М.П.

  
  
  
  
  
Приложение № 4

к Административному регламенту
 Министерства труда и социальной защиты Кузбасса по предоставлению государственной услуги «Предоставление средств (части средств) областного материнского (семейного) капитала на улучшение жилищных условий»
__________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа)
РЕШЕНИЕ
 об отказе в предоставлении средств (части средств) областного материнского (семейного) капитала на улучшение жилищных условий
№ ________от «___»________ 20__ г.

В соответствии с Законом Кемеровской области  от 25.04.2011 № 51-ОЗ «О дополнительных мерах социальной поддержки семей, имеющих детей» 

__________________________________________________________________

(Ф.И.О.)

в предоставлении средств областного материнского (семейного) капитала на  улучшение жилищных условий
__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(основания отказа)
Комментарий к принятому решению:__________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Руководитель

уполномоченного органа ___________________________________ ________
                                                                                (Ф.И.О.)                                     (подпись)

М.П.  
